
На основу члана 24. Статута Друштва социјалних радника Србије Управни одбор на седници одржаној_______ године доноси
ПОСЛОВНИК 

О РАДУ УПРАВНОГ ОДБОРА

ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.


Овим пословником уређује се начин рада и одлучивања Управног одбора Друштва социјалних радника Србије а нарочито:

· сазивање седнице

· разматрање дневног реда

· гласање на седници

· одлагање, прекид и закључивање седнице

· записник о раду и 

· друга питања у складу са Законом и Статутом

Члан 2.


Овај пословник  примењује се на све чланове  Управног одбора , као и на сва друга лица која присуствују седници.

Члан 3.


Послове из своје надлежмости Управни одбор обавља на седницама, које се сазивају на начин утврђен Статутом и одржавају по потреби а најмање једном годишње.

Члан 4.


Седници Управног одбора присуствују сви његови чланови.

Поред чланова Управног одбора седници присуствују председник Друштва, секретар а могу по позиву и потреби присуствовати и помажући, почасни чланови, прдставници институција са којима Друштво сарађује.

Лица из става 2. овог члана учествују у раду Управног одбора без права одлучивања.

САЗИВАЊЕ СЕДНИЦЕ

Члан 5.

Седнице Управног одбора сазивају се на начин и по постуку утврђеним Статутом,

Позив за седницу са предлогом дневноиг реда и материјал упућује председник Управног одбора  најкасније у року од 7 дана пре одржавања седнице.
Ванредна седница сазива се у складу са Статутом а у изузетним ситуацијама које захтевају хитан поступак може се сазвати и без писменог позива-телефонским питем.

Члан 6.

Позив за седницу доставља се сваком члану који има право гласа а по потреби и другим лицима.

Позив за седницу доставља се путем поште, електронском поштом и личним уручивањем.

Позив за седницу доставља или организује његово достављање секретар Друштва.

Члан 7.

Уз позив за седницу доставља се и одговарајући материјал потребан за одлучивање по тачкама дневног реда.

Поред материјала из става 1. овог члана уз материјал за седницу обавезно се достављају и предлози Одлука које Управни одбор треба да донесе по свакој тачки дневног реда.

У случају сазивања ванредне седнице Управног одбора ,због хитности, материјал се може доставити и на самој седници.

ОТВАРАЊЕ СЕДНИЦЕ И РАЗМАТРАЊЕ ДНЕВНОГ РЕДА

Члан 8.

Радом седнице руководи председник Управног одбора, а у одсуству председника његов заменик који се бирају у складу са Статутом.

Председник утврђује да ли постоји кворум за пуноважан рад и одлучивање, а затим отвара седницу.

Члан 9.

На седници се одлучује само о тачкама дневног реда које су уврштене у дневни ред.

Поред утврђеног дневног реда на седници може се расправљати и о другим питањима.
Председник проглашава утврђени дневни ред седнице Управнмог одбора који се не може мењати у току трајања седнице.

Члан 10.

На седници нико не може говорити пре него што добије  реч од председника. Ако се учесник у свом излагању удаљи од питања које је на дневном реду председник ће га опоменути.
У колико опоменути учесник настави да и даље својим излагањем нарушава рад председник ће му одузети реч, а у колико учесник и даље настави да говори председник ће том лицу изрећи меру удаљења са седнице.
Ако учесник својим излагањем омаловажава и вређа друге учеснике и на други начин нарушава нормалан рада председник ће га опоменути.

Члан 11.

На предлог председника или било ког члана Управног одбора Управни одбор може одлучити  да се расправа о поједином питању одложи или прекине ради додатне припреме или додатног утврђивања чињеница.

Питање из става 1. овог члана разматра се на првој наредној седници.

Члан 12.

Разматрање појединих тачака дневног реда траје све док сви пријавњени учесници у дискусији не заврше своје излагање.

Када се утврди да више нема пријављених учесника по одређеној тачки дневног реда седнице председник закључује расправу о тој тачки, након чега се приступа доношењу Одлуке.
ГЛАСАЊЕ НА СЕДНИЦИ

Члан 13.

Када се заврши разматрање тачке дневног реда седнице Управни одбор приступа доношењу Одлуке.
О предлогу одлуке гласају само присутни чланови у складу са Статутом.

Члан 14.

Пре гласања  председник формулише предлог одлуке о којој треба да се гласа. Ако има више предлога за одлућивање по поједним питањима која су на дневном реду прво се гласа о предлозима датим у материјалиу за седницу, а затим о предлозима изментим на самој седници и то оним редом којим су дати.

Када одрећени предлог добије потребну већину гласова утврђену Статутом о осталим предлозима се не гласа.

Члан 15.

Чланови Управног одбора на седници изјашњавају се  за, против или се уздржавају од Одлуке.
Управни одбор по правилу одлучује јавним гласањем, осим ако не одлучи да се гласа тајно.

Тајно се гласа у посебним случајевима када се утврди да је природа питања таква да се мора гласати тајно. Тајно гласање врши се путем гласачких листића. Тајно гласање и утврђивање броја гласова спроводи Комисија од три члана коју на седници изаберу чланови Управног одбора.

Члан 16.

Све Одлуке донете на седници морају бити формулисане кратко и јасно и унете у записник.

ОДЛАГАЊЕ, ПРЕКИД И ЗАКЉУЧИВАЊЕ СЕДНИЦЕ

Члан 17.
Седница Управног одбора се одлаже када наступе разлози који онемогућавају њено одржавање у заказани дан и време.
Седница се одлаже када председник пре њеног отварања утврди да није присутан довољан број чланова.

Седницу одлаже председник Управног одбора.

Ако је седница одложена због недостатка кворума, поновљена седница са истим дневним редом може бити сазвана најкасније у року од 15 дана од дана одлагања.

Члан 18.

Седница се прекида у следећим случејевима:

· када се у току трајања седнице број присутних смањи у мери да не постоји кворум за њено одржавање,

· када седница због дужине трајања не може да се заврши истога дана у којем се одржава,
· када дође до тежег нарушавања реда на седници, а председник није у могућности да успостави ред редовним мерама,

· седница се може прекинути ради утврђивања резултата тајног гласања, као и ради одмора,

· седницу прекида и њен наставак заказује председник Управног одбора.

Члан 19.

О раду седнице сачињава се записник који нарочито треба да садржи:


- редни број седнице,

- место дан и време одржавања,

- утврђени дневни ред, име записничара и предсеника Управног одбора,

- коврум за одржавање седнице,

- начин и резултат гласања,

-сажети приказ дискусије,

- одлуке донете по појединим питањима,

- списак учесника седнице,

- потпис записничара и председника Управног одбора.

Члан 20.

Записник мора бити сређен у року од 7 дана од дана одржавања седнице и то по реду одржавања седница у једном мандатном периоду а материјали се чујаву трајно у архиви Друштва.
ОБАВЕШТАВАЊЕ О ОДЛУКАМА УПРАВНОГ ОДБОРА

Члан 21.

Одлуке се достављају свим члановима Управног одбора, и објављују у часописима-билтенима и веб сајту Друштва.

ЗАВРШНЕ ОДРЕБЕ

Члан 22.

О правилној примени овог пословника стара се председник Управног одбора и секретар Друштва.

Члан 23.

Овај пословник ступа на снагу даном објављивања.

                                                                              ПРЕДСЕДНИК УПРАВНОГ ОДБОРА

                                                                                             БРАНКА БАЛАБАН
